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Resumen de Procesos

Datos Generales

Total de Procesos Total de Procedimientos
1 3
Fechade Fecha de
Area No Version Actualizacion Proceso Clave No Version Actualizacion Procedimiento Clave

Atencién a auditorias MP-SFI-

1 00 Noviembre 2023 federales y/o estatales CSF-
de la cuenta publica en CAS-
curso AFE-1.1
o o . Seguimiento a MP-SFI-
Coordinacion de Coordinacion de MP-SFI- 5 00 Noviembre 2023 auditorias de cuentas CSF-
Seguimientoala 1 00 Noviembre atencion y seguimiento CSF- bl tori CAS-
Fiscalizacion 2023 de la Fiscalizacién CAS-1 publicas anteriores SAA-1.2
Seguimiento a
Noviembre 2023 procesos juridicos M(I;—SSFFI-
3 00 derivados de la CAS-
fiscalizacién a cuentas SPJ-1.3

publicas anteriores
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Proceso: Coordinacion de atencion y seguimiento de la
Fiscalizacion

.
Coordinacion de atencién y seguimiento de la

Fiscalizacion Fecha de Noviembre
actualizacion: 2023

Tipo de Proceso Sustantivo Soporte

Nombre del Proceso

Objetivo Atender en tiempo y forma a todos y cada uno de los requerimientos de auditoria,
para solicitar informacién, justificacion y documentacion al ente publico.

Alcance Atencion y seguimiento a los recursos publicos transferidos a dependencias,
entidades, municipios y organismos auténomos.

Indicadores Porcentaje de atencion a auditorias que obtienen constancia de atencion.

Porcentaje de recurso federal observado por la ASF, respecto al total de recursos
ministrados al Estado durante el ejercicio fiscal auditado.

Tasa de variacion del recurso federal observado por la ASF

Porcentaje de requerimientos de informacién atendidas.

Valoracion del riesgo (Sin controles)
Posible efecto de la

Riesgo inherente Grado de impacto Probabilidad de materializacion del Riesgo
ocurrencia

1. No se consolida la estrategia de
gobierno abierto.
2. Incumplimiento en la atencion de

Informacion de respuesta auditorias.
inconsistente para la atencion de 3. Sanciones por parte de los entes
p o 7. Grave 7. Probable S porp
las observaciones de auditoria, fiscalizadores.
proporcionada por las areas 4. Emision de observaciones
recurrentes.

5. Posibles responsabilidades
administrativas.

1. Se pierde la accion de un
gobierno eficaz y eficiente.
2. Probable disminucion de los
recursos federales.

Observaciones repetitivas en el .
; P 3. Sanciones por parte de los entes
mismo fondo y en el rubro del 7. Grave 7. Probable T
Lo fiscalizadores.
ejercicio de los recursos L .
4. Emisién de observaciones
recurrentes.

5. Posibles responsabilidades
administrativas.
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Valoracién del riesgo (Sin

controles) . . Posibles efectos de la
Riesgo de corrupcion . UGS riesgo de materializacion del
Grado de Probabilidad C N riesgo.
impacto de ocurrencia
NA NA NA NA NA
Proveedores Entradas del Proceso

Auditoria Superior de la Federacién
Secretaria de la Funcion Publica
Auditoria Superior del Estado
Secretaria de la Transparencia y Rendicion
de Cuentas
Dependencias, entidades, municipios y
organismos autbnomos

Clientes

Dependencias, entidades, municipios y
organismos autbnomos
Auditoria Superior de la Federacién
Secretaria de la Funcion Publica
Auditoria Superior del Estado
Secretaria de la Transparencia y Rendicién
de Cuentas

Marco Normativo

Reglamento de Procedimientos de Auditoria
para las Dependencias y Entidades del
Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato.
Cddigo Fiscal para el Estado de
Guanajuato.

Lineamientos para la Operacion del
Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de las
Dependencias y Entidades.
Lineamientos Generales para la
Administracion de los Recursos Humanos
adscritos a las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Estatal, para el
Ejercicio Fiscal.
Lineamientos para la Gestién, Suscripcion,
Ejecucion, Control y Seguimiento de los
Convenios Federales, para el Ejercicio
Fiscal.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Hacienda para el Estado de
Guanajuato.

Ley de Ingresos para el Estado de
Guanajuato para el ejercicio fiscal del afio.
Ley del Presupuesto General de Egresos
del Estado de Guanajuato para el Ejercicio
Fiscal vigente.

Oficio de requerimiento de documentacion e informacién

Informacion y documentacion justificativa

Salidas del Proceso

Oficio de requerimiento de informacion y documentacion

Oficio de respuesta con la informacién y documentacion requerida

Liga de Consulta

https://portalsocial.quanajuato.gob.mx/sites/default/files/documentos/2007 G
OBIERNO GTO Reglamento auditoria_dependencias entidades poder eje

cutivo_estado_guanajuato_decreto_expide 20070619.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/CFEG REF 30Dic2023.pdf

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas 2024/lin
compras.php

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones _administrativas 2024/lin
rh.php

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas 2024/lin
conveniosfederales.php

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/10 LeydeAdquisiciones Arrenda
mientos y Servicios del Sector Publico.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LCF.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LHEG _REF 26Dic2023%20ajust
ada.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20de%20Ingresos%20del%
20Estado%20de%20Guanajuato%202024.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20del%20Presupuesto%20
General%20de%20Egresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%2020

24.pdf
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https://portalsocial.guanajuato.gob.mx/sites/default/files/documentos/2007_GOBIERNO_GTO_Reglamento_auditoria_dependencias_entidades_poder_ejecutivo_estado_guanajuato_decreto_expide_20070619.pdf
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https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/CFEG_REF_30Dic2023.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2024/lin_compras.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2024/lin_compras.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2024/lin_rh.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2024/lin_rh.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2024/lin_conveniosfederales.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_disposiciones_administrativas_2024/lin_conveniosfederales.php
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/10_LeydeAdquisiciones_Arrendamientos_y_Servicios_del_Sector_Publico.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/10_LeydeAdquisiciones_Arrendamientos_y_Servicios_del_Sector_Publico.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LCF.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LHEG_REF_26Dic2023%20ajustada.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LHEG_REF_26Dic2023%20ajustada.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20de%20Ingresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%202024.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20de%20Ingresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%202024.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20del%20Presupuesto%20General%20de%20Egresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%202024.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20del%20Presupuesto%20General%20de%20Egresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%202024.pdf
https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/Ley%20del%20Presupuesto%20General%20de%20Egresos%20del%20Estado%20de%20Guanajuato%202024.pdf

Ley de Responsabilidades Administrativas

FINANZAS

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/LRAESPEG _REF 29Febrero202

para el Estado de Guanajuato 4.pdf

Ley para el Ejercicio y Control de los
Recursos Publicos para el Estado y los

https://finanzas.guanajuato.gob.mx/doc/mrf/ley para el ejercicio y control d
e los recursos publicos.pdf

municipios de Guanajuato

Responsable

Jefe/a de
Seguimiento de
Fiscalizacién

Jefel/a de
Seguimiento de
Fiscalizacién

Jefel/a de
Seguimiento de
Fiscalizacion

Jefela de
Seguimiento de
Fiscalizacion
Coordinador(a) de
Seguimiento a la
Fiscalizacion

Politica General
NA
Actividades del proceso

Actividades del Proceso

Solicitar los informes correspondientes, asi como: justificacién y documentacion necesaria para la
atencion de los requerimientos o la solventacion.

Atender y dar seguimiento en conjunto con las dependencias y entidades de la administracién
publica estatal, Poderes, érganos autbnomos y municipios, en su caracter de ejecutores de gasto y,
en su caso, con las personas servidoras publicas que se designen como enlaces, el seguimiento a

las diversas etapas de los procedimientos de revision y auditorias hasta su total conclusién,
atencion y solventacion de observaciones.

Coordinarse con las Unidades Administrativas encargadas de la recepcion de documentacion
dirigida a quien sea titular del Poder Ejecutivo del Estado, asi como con cualquier otra unidad
involucrada en la atencion de las auditorias, acordando los instrumentos 0 mecanismos que sean
necesarios para tales fines.

Elaborar y presentar informes de seguimiento de las auditorias practicadas en las que la
Coordinacion haya intervenido.

Firmar los informes de respuesta en atencién a los requerimientos de auditoria.

Flujograma Coordinacion de atencion y seguimiento de la Fiscalizacion

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Clave

NA

Elaboré

Jefe(a) de Seguimiento a la
Fiscalizacion

Formatos del proceso
Formato Liga de consulta

NA NA

Reviso Aprobo

Coordinador(a) de Seguimiento a la
Fiscalizacion

Coordinador(a) de Seguimiento a la
Fiscalizacion
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Atencion a auditorias federales y/o estatales de la cuenta publica en curso

Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Sustantivo

Atencion a auditorias federales y/o estatales de la cuenta
publica en curso.

(o] o«

Fecha de Noviembre
actualizacion: 2023

Soporte

Atender en tiempo y forma a todos y cada uno de los requerimientos de auditoria para

solicitar informacién, justificacion y documentacion necesaria al ente publico.

Tiempo aproximado de

. g 1 afio
ejecucion:

No Actividades

Recibir informe de designacion de enlace e
informacion preliminar.

2 Emitir oficio de respuesta de la designacion.

3 Recibir orden de Auditoria.

Generar oficio de respuesta de la orden de
auditoria.

5 Recibir Acta de inicio de auditoria.

Crear oficio de notificacién de auditoria con
requerimiento de informacion inicial.

7 Analizar, verificar y validar la informacion solicitada.

Solicitar informacion a las areas y/o dependencias

8 h
generadoras de la misma.

9 Analizar, verificar y validar la informacion recibida
por las areas.

10 Remitir informacién conjunta y ordenada segun

requerimiento.
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Responsable

Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizaciéon

Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion

Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizaciéon
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizaciéon
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion

Clave:

Documentos

Oficio

Oficio

Oficio

Orden de
Auditoria

Oficio

Oficio
Acta

Oficio

Oficio

Oficio

Coordinacién de Seguimiento a la Fiscalizacion

MP-SFI-CSF-CAS-AFE-
11

Sistema / Médulo SAP
y Transaccion

E-OFICIO

E-OFICIO /SAP
GENERACION DE
REPORTES

E-OFICIO

SAP GENERACION DE
REPORTES

SAP GENERACION DE
REPORTES




11

12

13

14

15

16

17

18

19

FINANZAS

Recibir requerimientos de informacién adicional
durante la auditoria.

Analizar, verificar y validar la informacion solicitada.

Solicitar informacion a las areas y/o dependencias
generadoras de la misma.

Recibir Actas de auditoria.

Generar oficio de notificacién.

Recibir Acta de CDF.

Emitir oficio de respuesta.

Recibir Informe de auditoria

Notificar cierre de auditoria.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizaciéon
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion

Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizaciéon

Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion
Coordinador(a)
de
Seguimiento a
la
Fiscalizacion
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizaciéon
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion
Jefe/a de
Seguimiento
de
Fiscalizacion

Oficio

Oficio

Oficio
Acta

Oficio

Oficio
Acta

Oficio

Informe

Acta de Cierre
Cédulas de
observaciones

SAP GENERACION DE

REPORTES

E-OFICIO

E-OFICIO

E-OFICIO

Flujograma Atencidn a auditorias federales y/o estatales de la cuenta publica en curso

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré Revis6 Aprobé

Jefe(a) de Seguimiento a la
Fiscalizacion

Coordinador(a) de Seguimiento a la
Fiscalizacion

Coordinador(a) de Seguimiento a la
Fiscalizacion
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Nombre del Procedimiento:

Tipo de Procedimiento:

Objetivo:

Tiempo aproximado de

Seguimiento a auditorias de cuentas publicas anteriores

(o] o«

Seguimiento a auditorias de cuentas publicas anteriores. Fecha de Noviembre
actualizacion: 2023

Sustantivo

Soporte

Atender en tiempo y forma a todos y cada uno de los requerimientos de auditoria para

solicitar informacién, justificacion y documentacion necesaria al ente publico.

MP-SFI-CSF-CAS-

ejecucion: L afo Clave: SAA-1.2
No Actividades Responsable Documentos SIS MOdu.lf) SAP
y Transaccion
Analizar observaciones y requerimiento de ;:fE{;ictjaito
1 informacioén a las Dependencias, Entidades, 9 de Oficio SISTEMA E-OFICIO
Municipios y/o Organismos Autbnomos. Fiscalizacion
Jefela de ]
> Analizar, verificar y validar la informacion recibida Seguimiento SAP GENERACION DE
para la integracion de respuesta. de REPORTES
Fiscalizacién
Jefe/a de
Remitir informacién al Ente Fiscalizador para su Seguimiento -
3 y Oficio
valoracion. de
Fiscalizacion
Jefe/a de
Emitir Oficio de solventacién/ No solventacién/ Seguimiento -
4 i . Oficio
Solventacién parcial. de
Fiscalizacion
Jefe/a de Informe ]
Analizar, verificar y validar la informacion recibida Seguimiento o SAP GENERACION DE
5 2 . Oficio de
para la solventacion de las observaciones de A REPORTES
. o solventacion
Fiscalizacién
Generar Oficios de respuesta a la No solventacién o Jefe/a de
6 Solventacién parcial. Segu(ljrreuento Oficio
FIN DEL PROCEDIMIENTO. Fiscalizacion
Flujograma Seguimiento a auditorias de cuentas publicas anteriores
Para visualizar Flujograma dar clic aqui
Elaboro Reviso Aprobo

Jefe(a) de Seguimiento a la
Fiscalizacion

Coordinador(a) de Seguimiento a la
Fiscalizacion

Coordinador(a) de Seguimiento a la
Fiscalizacion
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Seguimiento a procesos juridicos derivados de la fiscalizacion a cuentas publicas

anteriores
Nombre del Procedimiento: Seguimiento a p;ogs:gtsajsu ggﬁ%igixzﬂgfeie la fiscalizacion Noviembre
actualizacion: 2023
Tipo de Procedimiento: Sustantivo Soporte
Objetivo: Atender en tiempo y forma a todos y cada uno de los procedimientos de presunta

responsabilidad administrativa y solicitar toda la informacion soporte a los entes publicos
involucrados.

Tiempo aproximado de 1 afio Clave: MP-SFI-CSF-CAS-SPJ-
ejecucion: ' 1.3

Sistema / Médulo SAP

No Actividades Responsable Documentos L
y Transaccion
Jefe/a de
1 Notificar al servidor publico. Segu&nenento Oficio
Fiscalizacion
Jefela de ]
5 Solicitar la informacion a las areas y/o Seguimiento Oficio SAP GENERACION DE
dependencias generadoras de la misma. de REPORTES
Fiscalizacion
Jefela de
Entregar documentacion certificada al servidor Seguimiento .
3 P Oficio
publico. de
Fiscalizacion
Monitorear el expediente hasta su total conclusiéon Jefel/a de
4 y/o resolucion. Segu(ljrzlento Oficio
FIN DEL PROCEDIMIENTO. Fiscalizacion

Flujograma Seguimiento a procesos juridicos derivados de la fiscalizacién a cuentas publicas
anteriores

Para visualizar Flujograma dar clic aqui

Elaboré Revis6 Aprobd
Jefe(a) de Seguimiento a la Coordinador(a) de Seguimiento a la Coordinador(a) de Seguimiento a la
Fiscalizacion Fiscalizacion Fiscalizacion
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Control de Cambios

Para visualizar Control de Cambios dar clic aqui
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